
Die AKKURAT – Dienstleistungsgesellschaft mbH ist Unternehmen der Heinrichs Gruppe und übernimmt Verwaltungsaufgaben für die gesamte Gruppe. 
Am Standort in Gangelt sind wir ein starkes Team und halten unseren Kollegen der Gruppe den Rücken frei.

Als Projektassistenz der Geschäftsführung bist du einer der maßgeblichen 
„Mit-Treiber“ bei der Umsetzung von Projekten. Die Projektpalette ist breit 
gestreut von Digitalisierung, Ferienhausvermietung in Portugal bis hin zur 
Teilhabe an einem international erfolgreichen Springpferdestall. Hierbei 
unterstützt du auf allen Ebenen, von der Backoffice Abwicklung bis hin zur 
eigenständigen und eigenverantwortlichen Übernahme von Aufgaben und 
hilfst so die reibungslose Projektabwicklung sicher zu stellen.

- gerne ein (laufendes oder abgeschlossenes) Studium (z.B. Wirtschaftsinfor-
matik, BWL, etc.) oder aber eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
- Erste Praxiserfahrung im Projektmanagement und der Projektassistenz von 
Vorteil, aber kein Muss
- Eigeninitiative, Motivation sowie Hands-on-Mentalität
- Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise sowie Lernbereitschaft
- Routinierter Umgang mit den MS-Office-Anwendungen
- Sehr gute IT-Kenntnisse und Aufgeschlossenheit neue Anwendungen 
kennenzulernen und bestehende Anwendungen und Prozesse weiterzuent-
wickeln

Wir möchten voran und uns als Arbeitgeber und Anbieter für Pflege auf 
ausgezeichnetem Niveau weiterentwickeln. Wir freuen uns auf dich und 
deine Bewerbung, ungeachtet deiner ethnischen, nationalen oder sozialen 
Herkunft, des Geschlechts, einer Behinderung, des Alters, deiner Religion 
oder deiner sexuellen Identität. 

- Einen sicheren Arbeitsplatz in einer modernen Unternehmensgruppe
- Eine attraktive Vergütung (inklusive Sonderzahlungen wie Urlaubs- und 
Bonuszahlung zur Weihnachts-Zeit)
- Zeitliche Flexibilität, denn wir finden das Zeitmodell, das zu dir passt 
inkl. Homeoffice
- Abwechslungsreiche Aufgaben mit Sinnhaftigkeit und die Möglichkeit der 
Weiterentwicklung (innerhalb der Gruppe und innerhalb der Einrichtungen)
- Ein tolles, bunt gemischtes Team bestehend aus langjährigen und neuen 
Mitarbeitenden
- Flache Hierarchien und die Bereitschaft Mitarbeiteranregungen umzu-
setzen
- Massagen, Jobrad, Teamevents, Obst und Getränke

DEINE AUFGABEN

DEIN PROFIL

WAS NOCH FEHLT? DU!

WAS WIR BIETEN

Projektassistenz (m/w/d) 

Teilzeit / Vollzeit / studentische Aushilfstätigkeit

Melde dich unkompliziert bei Eva Rose unter: 0 24 54 / 94 00 - 57
Sende deine Unterlagen gerne an: karriere@heinrichs-gruppe.de  
Wir freuen uns auf dich!

HAST DU NOCH FRAGEN?
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