WIR WACHSEN
UND SUCHEN:

Verwaltungskraft (m/w/d) / Teilzeit

® Fiir unsere Senioreneinrichtung "SZB Breberen"

WER WIR SIND

Das “SZB Breberen” ist das Mutterhaus der HEINRICHS GRUPPE: Hier legten Karin und Johannes Heinrichs 1993 den Grundstein fiir den Erfolg ihres Familien-
unternehmens. Seit 1993 wurde das Haus zweimal erweitert. Heute verfiigt es tiber 78 Pflegeplatze - groBtenteils in Einzelzimmern mit barrierefreiem
Duschbad. Seit iber 30 Jahren steht die HEINRICHS GRUPPE fiir Pflege auf ausgezeichnetem Niveau. Inzwischen gehdren iiber 1.000 Mitarbeiter und 20
Standorte zum Familienunternehmen.

(=) DEINE AUFGABEN §2d WAS WIR BIETEN

- Ansprechpartner/in fir Angehdrige und Bewohner - Einen sicheren Arbeitsplatz in einer modernen Unternehmensgruppe

- Buchungen der Kasse - Eine attraktive Vergiitung inklusive Sonderzahlungen wie Urlaubsgeld und
- Taschengeldausgabe eine Bonuszahlung zur Weihnachtszeit

- Schriftverkehr, z. B. Erstellung der Heimvertrage - Zeitliche Flexibilitat, denn wir finden das Zeitmodell, das zu dir passt

- Abwechslungsreiche Aufgaben und die Maglichkeit der Weiterentwicklung

- Ein tolles, bunt gemischtes Team bestehend aus langjahrigen und neuen
Mitarbeitenden

- Flache Hierarchien und die Bereitschaft Mitarbeiteranregungen umzusetzen

- Strukturierte Einarbeitung und regelmaBige Mitarbeitergesprache

- Wertschatzung fiir jede/n Einzelne/n

- Massagen, Jobrad, Team-Events, Obst und Getranke

- Teilnahme am Vorteilsprogramm “corporate benefits"

@, DEIN PROFIL

- Abgeschlossene Ausbildung als Kaufmann/-frau im Gesundheitswesen ® WAS NOCH FEHLT? DU!
oder vergleichbare kaufmannische Ausbildung
- Gute EDV-Anwenderkenntnisse sind wiinschenswert - Wir freuen uns auf dich und deine Bewerbung, ungeachtet deiner
- Idealerweise hast du schon Erfahrung mit unserer Software “MediFox" ethnischen, nationalen oder sozialen Herkunft, deines Geschlechts, deiner
- Sorgfiltige, selbststindige Arbeitsweise Behinderung, deines Alters, deiner Religion oder deiner sexuellen Identitat.

20 HAST DU FRAGEN? Melde dich einfach bei Eva Rose unter: +49 24 54 - 94 00 - 57
Sende deine Unterlagen gerne an: karriere@heinrichs-gruppe.de
Oder per WhatsApp an: +49 151 - 17639758

Wir freuen uns auf dich! M4
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